EDITAL
N°. 29/2007

ISALTINO AFONSO MORAIS, LICENCIADO EM
DIREITO, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
OEIRAS

FAZ PUBLICO que a Assembleia Municipal de Oeiras aprovou, na 2.2 Reunido da
sessdo ordinaria n.°© 5, realizada em 18 de Dezembro de 2006, nos termos do
preceituado na alinea a) do n.© 2 do art.© 53.° da Lei 169/99, de 18 de Setembro,
mediante proposta da Camara Municipal, tomada em reunido ordinaria datada de
13 de Setembro de 2006, o Regulamento de Inventario e Cadastro do Municipio de

Oeiras, que seguidamente se transcreve:

REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DO
MUNICIPIO DE OEIRAS

INTRODUCAO

Para cumprimento do disposto na alinea c) do n.® 1 e nas alineas f), g) e i) do n.°
2, todos do artigo 68° da Lei 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei n.°© 5-
A/2002, de 11 de Janeiro, e considerando a entrada em vigor do novo Plano Oficial
de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto de Lei n.©
54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as altera¢gdes que lhe foram introduzidas pela lei
n.°© 162/99, de 14 de Fevereiro e pelos Decretos-Leis n.®s. 315/2000, de 2 de
Dezembro e n.©. 84 — A /2002, de 5 de Abril, foi elaborado o presente Regulamento

de Inventario e Cadastro do Municipio de Oeiras.

A execucdo do inventario vem dar cumprimento ao estabelecido no POCAL,
permitindo ainda a elaboracdo do balanco inicial, o qual é de execucéo obrigatéria
para a entrada em vigor do novo regime contabilistico, em Janeiro de 2002, por

imperativo legal.



Acresce referir que o controlo e a gestao dinamica do Patriménio Municipal deve ter
como base a elaboracdo de um inventario a manter sempre actualizado de forma a
permitir conhecer, em qualquer momento, o estado, o valor, a afectacdo e a

localizacdo dos bens.

Em virtude da escassa legislacdo especifica que regulamenta esta area do
Patrimoénio Municipal, foi elaborado o presente Regulamento a partir, de outros, de
extractos do POCAL e diversos normativos legais aplicAveis ao Patriménio do
Estado, designadamente, a Portaria n.© 671/2000, de 17 de Abril, relativa ao
Cadastro e Inventéario dos Bens do Estado (CIBE), o Decreto-Lei n.© 26/2002, de 14
de Fevereiro, que institui o regime juridico dos Cédigos de classificacdo econémica
das receitas e das despesas publicas, introduzindo-se as alteracfes consideradas
adequadas a realidade patrimonial dos municipios, salvaguardando sempre as

normas de aplicacao obrigatdrias resultantes do POCAL.

Os bens imdéveis e moveis existentes e a adquirir pelas autarquias locais, sao
instrumentos basicos de trabalho fundamentais a um bom desempenho das
autarquias que lhe estdao cometidas e, representam, € preciso ndo esquecer, um
importante esfor¢co financeiro de investimento efectuado em periodo precedentes
com recursos, quer dos orgcamentos municipais, quer do Orcamento do Estado e,
ndo raras vezes, dos orcamentos comunitarios. Estes investimentos, dada a
escassez de recursos que caracteriza qualquer economia, representam a melhor
escolha do municipio, em detrimento da segunda melhor alternativa de afectacao

de recursos.

Por essa razdo, os citados bens, que tém subjacente um potencial técnico-
econémico, devem ser mantidos e conservados em boa ordem e estado de uso,
devem ser objecto de verificacbes periddicas e devem ser analisados e avaliados
quanto a sua utilidade, em funcdo dos objectivos cometidos ao municipio e em
cumprimento dos procedimentos de controlo interno obrigatérios, emanados do
POCAL.



O presente regulamento devera inserir-se, conjugar-se € mesmo completar-se com
a norma de controlo interno a provar previamente a aplicacdo do novo regime
contabilistico, de conformidade com o que se encontra estipulado no artigo 10°, n.©
2, do Decreto-Lei n.© 54-A/99, de 22 de Fevereiro com a redaccado que lhe foi dada
pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro. Decreto-Lei n.© 315/2000, de 2 de

Dezembro e Decreto-Lei n.© 84-A/2002, de 5 de Abiril.

Esta conexao, resulta claramente expressa nos objectivos subjacentes as presente
Regulamento, designadamente, quanto a adop¢do dos procedimentos que
contribuem para assegurar o desenvolvimento das actividades de forma ordenada e
eficiente, incluindo a salvaguarda dos activos, a prevencéo e deteccdo de situacdes
de ilegalidade, grande erro, a exactiddo e a integridade dos registos contabilisticos,

a preparacao de informacéo financeira e o incremento de eficiéncia das operacoes.

Para tal, e concomitantemente ao que se encontra definido no POCAL quanto as
definicbes de controle e nomeacdo dos respectivos responsaveis, procura-se ter em
conta a identificacdo de responsabilidades funcionais, os circuitos obrigatérios dos
documentos e as verificagbes respectivas € o cumprimento dos principios da

segregacéao de funcoes.

CAPITULO |
PRINCIPIOS GERAIS

Artigo 1°

Ambito da aplicacéo

1- O inventario e cadastro do patriménio municipal compreende todos os bens,

direitos e obrigagées constitutivos do mesmo @.



2-

Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendem, para além dos bens do
dominio privado de que o Municipio é titular, todos os bens do dominio publico
de que seja responsavel pela sua administracdo e controlo, estejam ou né&o

afectos & sua actividade operacional ®.

Podem ainda enquadrar na categoria do niumero acima, 0s seguintes elementos:
as benfeitorias ou grandes reparacfes em propriedade alheia e os direitos sobre
propriedade alheia, a catalogar com a mesma tipologia dos direitos de terceiras
entidades sobre imobilizado inscrito no balanco, a saber, direito de superficie,

usufruto, entre outros.

Artigo 2°

Objectivos

O presente Regulamento estabelece os principios gerais de inventariacéo,
aquisicao, registo, afectacdo, seguro, abate, valorimetria e gestdo dos bens
moveis e imoéveis do municipio, inventariacdo de direitos e obrigagfes, assim
como as competéncias dos diversos servicos municipais envolvidos na
prossecucéo daqueles objectivos .

No ambito da gestdo do patrimoénio integra-se a observancia de uma correcta
afectacéo dos bens pelos diversos departamentos e divisbes municipais, tendo
em conta, ndo sO as necessidades dos mesmos, mas também a sua mais
adequada utilizacdo face as necessidades desenvolvidas e ao incremento da

eficiéncia das operacdes .



CAPITULO I1
DO INVENTARIO E CADASTRO

Artigo 3°

Inventariacao

1 - O inventario inicial deverda integrar todos os bens abrangidos pelo CIBE que se

encontrem em boas condicBes de utilizacdo, susceptiveis de produzir beneficios

futuros para o servico utilizador.

Sao bens inventariaveis, os bens de imobilizado, corpdéreos, incorpéreos ou de

dominio publico, cujo periodo de vida util esperada é superior a um ano e 0 seu

custo de aquisicdo superior a cinquenta euros, quer sejam da propriedade do

Municipio, quer estejam em regime de locacao financeira.

A inventariacdo compreende as seguintes operacdes:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

Levantamento — elaboracdo de uma listagem discriminada dos elementos
patrimoniais a inventariar;
Classificagdo — agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas

classes, tendo por base, para os bens, o seu cédigo de classificacdo ®;
Descricdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade e quantidade de
cada elemento patrimonial, de modo a possibilitar a sua identificacdo ©;
Andlise qualitativa do estado de conservacgao;

Avaliacdo — atribuicdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo
com os critérios de valorimetria aplicaveis ¢;

A atribuicdo do nimero de inventario para os bens méveis é constituida por
seis digitos. Nos imodveis, o 1° digito é alfanumérico comecando pela letra I,

que identifica o imobilizado como sendo imével.



4 -

Os elementos a utilizar na gestao e controlo dos bens patrimoniais sao:

a) Fichas de inventariacéo;
b) Cddigo de classificagéo;
¢) Mapas de inventario;

d) Conta patrimonial.

Os documentos referidos no numero anterior serdo elaborados e mantidos

actualizados mediante suporte informatico.

Artigo 4°

Fichas de imobilizado

Para cumprimento do disposto n.°. 2 do artigo 3°, os bens sado registados nas
fichas de imobilizado ®, 1-1 a 1-11, a seguir discriminadas, cujo contetdo

consta em anexo ao presente Regulamento:

a) Imobilizado incorpdreo (I-1) (anexo 1);

b) Bens imdveis englobando infra-estruturas, terrenos e recursos naturais,
edificios e outras construcfes respeitantes a bens de dominio publico e a
investimentos em imo&veis e imobilizagdes corpdreas (1-2) (anexo I11);

¢) Equipamento basico (1-3); (anexo I11)

d) Equipamento de transporte (1-4) (anexo 1V);

e) Ferramentas e utensilios (1-5) (anexo V);

f) Equipamento administrativo (1-6) (anexo VI);

g) Taras e vasilhame (1-7) (anexo VII);

h) Outro imobilizado corpéreo (1-8) (anexo VIII);

i) Partes de capital (I-9) (anexo IX);

J) Titulos (1-10) (anexo X);

k) Existéncias (I-11) (anexo Xl).



2 - Para todos os bens, devera constar da respectiva ficha de imobilizado o seu

cédigo de localizacéo e eventualmente, a organica onde o bem esta afecto. ©

3 - Em todos os imdveis inventariados sobre os quais existam direitos ou limitagcdes
de uso, deve esta situacdo estar assinalada, e registados 0s mesmos.
Preferencialmente devem estes direitos poder ser isolados em fichas especificas.

Estes direitos devem ser catalogados de acordo com a tipologia ®:

Arrendamento;
Administracao;
Compropriedade;
Propriedade horizontal;
Propriedade do solo;
Comodato ou cedéncia temporaria;
Nua-propriedade;
Propriedade plena;
Direito de reverséao;
Direito de superficie;
Usufruto;

Outros direitos.

Sendo permitida a desagregacdo de Outros direitos. Cada um dos direitos supra
referidos, deve identificar o terceiro que o aufere, devendo o sistema de
informacédo contemplar uma ficha de terceiro onde se inscreve a informacdo do

mesmo.

Artigo 5°

Cddigo de classificacdo de bens

1 - A estrutura do nimero de inventario compreende um cddigo de barras em que
figura o tipo de bem existente na ficha de imobilizado e o nimero sequencial

referido a cada bem em concreto V.



2 - O numero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem (mdvel ou imdvel).

3 - Quando néo seja possivel identificar qualquer dos coédigos referidos neste artigo,

0 respectivo sub-campo sera preenchido com zeros.

4 - O numero de inventario ndo podera ser repetido, nem mesmo atribuido a um
novo bem, ainda que o bem ao qual inicialmente foi atribuido tenha sido
abatido.

Artigo 6°

Identificacdo dos bens moéveis

1 - Nos bens mdveis serd impresso ou colado o nimero sequencial de inventario.

2 - Exceptuam-se do disposto no nimero anterior todos os bens que, pelas suas
caracteristicas, ndo permitam aquele procedimento, casos em que serédo coladas

as etiquetas nos respectivos processos.

Artigo 7°

Mapas de inventario

1 - Os mapas de inventario sdo mapas de apoio elaborados por cédigos de contas

do POCAL e de acordo com o classificador geral.

2 - Todos os bens constitutivos do patriménio municipal serdo agrupados em mapas
de inventario, que constituirdo um instrumento de apoio com a informacao
agregada por tipo de bens e por cdodigo de actividade, bem como por qualquer
outra forma que venha a ser julgada como conveniente para a salvaguarda do

patrimoénio e o incremento da eficiéncia das operacgdes.



3 - Os mapas referidos no n.° 1, serdo elaborados e mantidos actualizados

mediante suporte informatico.

Artigo 8°

Conta patrimonial

1 - A conta patrimonial constitui o elemento sintese da variacdo dos elementos

constitutivos do patriménio municipal, a elaborar no final de cada exercicio

econdmico, de acordo com o modelo estabelecido no CIBE — anexo XIlI.

2 - Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aquisi¢cdes, reavaliacdes, alteracdes

e abates verificados no patrimdnio durante o exercicio econémico findo.

b)

c)

d)

Artigo 9°

Regras gerais de inventariagédo

regras gerais de inventariacdo a prosseguir sdo as seguintes:

Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua
aquisicdo, até ao do seu abate ®?;

A identificacdo de cada bem faz-se nos termos do disposto no artigo 5° do
presente Regulamento;

A aquisicdo de qualquer bem inventariavel é sempre registada em ficha de
imobilizado prépria ®¥;

As alteracbes e abates verificados no patriménio serdo objecto de registo
nas fichas de imobilizado e de acordo com as regras constantes deste

regulamento.



2 - No ambito da gestdo dindmica do patriménio e de acordo com a regra de
actualizacdo permanente do inventario e respectiva valorizacdo, deverédo ser

adoptados os seguintes procedimentos:

a) Todos os servicos do municipio prestarao toda a colaboracdo necesséaria as
tarefas de gestao patrimonial;

b) As fichas de imobilizado sdo agregadas nos mapas de inventario do
imobilizado e de titulos ®¥;

c) As aquisicOes e alienacdes de bens patrimoniais serdo sempre comunicadas
pelo servico competente a Divisdo de Patrimoénio, para actualizacdo do
inventario;

d) Serdo efectuadas reconciliacbes entre os registos do imobilizado e os
registos contabilisticos, quanto aos montantes de aquisicio e das
amortizacdes acumuladas ®;

e) Proceder-se-a a verificacao fisica periédica dos bens do activo imobilizado e
das existéncias, podendo utilizar-se para estas Ultimas testes de
amostragem a conferir com o0s registos, procedendo-se prontamente a
regularizacdo quando houver lugar e ao apuramento de responsabilidades

quando for o caso @9,

CAPITULO 111
DAS COMPETENCIAS

Artigo 10°
Divisao de Patrimodnio
Compete a Divisao de Patrimoénio:

a) Promover e coordenar o levantamento e a sistematizacdo da informacado que
assegure o conhecimento de todos os bens do municipio e respectiva

localizacgéo;
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b)

9

d)

f

9)

h)

)
K)

m)

Assegurar a inventariacdo sistemética e actualizada de todo o patriménio,
incluindo o registo inicial bem como a sua gestdo e controlo e o
preenchimento das fichas obrigatérias de inventario;

Garantir um sistema e circuito de informacdo que permita a centralizacdo da
informacdo relativa a todos os processos de inventariacdo, aquisicao,
transferéncia, abate, permuta e venda de bens mdveis e imdveis, atentas as
regras estabelecidas no POCAL e demais legislacdo aplicavel;

Coordenar e controlar atribuicdo dos numeros de inventéario;

Manter actualizados os registos e inscricdes matriciais dos prédios urbanos e
rusticos, bem como de todos os demais bens que por lei, estdo sujeitos a
registo;

Gerir e proceder a administracédo corrente do patriménio municipal mével a
sua guarda, bem como promover a respectiva conservacgao;

Efectuar os contratos de seguro determinados superiormente e prestar
colaboracdo, quando necessario, a outros servicos nas relacbes com as
seguradoras;

Colaborar e cooperar com todos 0s servicos municipais, homeadamente
recolhendo e analisando os contributos que visem um melhor desempenho
do servico;

Proceder a verificagao fisica periddica dos bens moveis e imoéveis colocados
sob sua gestdo, bem como a actualizacdo do conteddo dos respectivos
registos;

Realizar hastas publicas de bens modveis e imoveis;

Proceder a analise dos pedidos de abate do bem para aprovacao e emitir
proposta de resolucdo e destino final da entidade competente;

Proceder a concessdo de bens municipais, bem como organizar o0s
respectivos concursos, incluindo a elaboracdo dos cadernos de encargos e
programas e a gestao dos respectivos contratos;

Garantir a consisténcia entre o sistema contabilistico de controlo do
patriménio e quaisquer outros sistemas de suporte de patriménio

operacionais;

11



n)

0)

p)

Exercer os demais principios gerais de inventariacdo, registo, afectacao,
seguros, abate, valorimetria, e gestdo dos bens moéveis e imdéveis da
Autarquia, a inventariacdo de direitos e obriga¢cdes, assim como as
competéncias de diversos servicos municipais envolvidos na prossecucao
daqueles objectivos, definidos no regulamento de inventario e cadastro
aprovados em regulamento préprio;

Enviar mensalmente a seccdo de contabilidade a “Ficha de Amortizacbes”,
prevista no CIBE, para registo contabilistico das amortizacbes na
contabilidade e verificacdo de conformidade;

Enviar anualmente a contabilidade a “Ficha de Amortizacbes” e “Ficha de
Inventario”, previstas no CIBE, para o registo contabilistico das
amortizacfes, reavaliacbes e abates na contabilidade patrimonial ou
verificacdo de conformidade, caso o programa de gestdo de imobilizado

efectue automaticamente esses registos na contabilidade patrimonial.

Artigo 11°

Outros servicos municipais

1 - Compete, em geral, aos demais servicos municipais, entre outras, as seguintes

atribuicdes:

a)

b)
c)

d)

Disponibilizar todos os elementos ou informacfes que lhe sejam solicitados
pela Divisado de Patrimoénio;

Zelar pelo bom estado de conservacdo e manutencdo dos bens afectos;
Informar a Divisdo de Patrimoénio, através dos procedimentos instituidos, de
quaisquer alteragbes aos registos, nomeadamente aquisi¢cdes, permutas,
transferéncias e abates;

Informar a Divisdo de Patrimdnio, sempre que se verifiqgue uma intervencéao

de manutencéo e conservacgao.
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2 - Relativamente aos bens imdéveis, compete ainda aos responsaveis dos seguintes

servi¢cos municipais:

a)

b)

c)

d)

Notariado — fornecer a Divisdo de Patrimoénio cépia de todas as escrituras
celebradas (compra e venda, permuta, cessdao, doacdo) e de todos os
contratos que impliquem disposicdo ou oneracado de bens iméveis;

Gabinete de Contencioso e Apoio Juridico — fornecer a Divisdao de
Patriménio coépia de todos os acordos ou sentencas no ambito de
expropriacdes e indemnizacodes;

Direccao Municipal de Planeamento, Urbanismo e Habitacdo -
fornecer copia dos alvardas de loteamento acompanhada de planta de
sintese, onde constem as areas de cedéncia para os dominios privado e
publico do Municipio, bem como as permutas efectuadas.

As areas e prédios de cedéncia devem evidenciar as respectivas medidas e
confrontacfes, bem como devem ser delimitadas com marcos, nos termos
da lei em vigor.

Fornecer, através dos servicos respectivos as informacdes necessarias a
constituicdo em regime de propriedade horizontal e ao registo predial dos
edificios construidos por administracdo directa ou por empreitada. Fornecer
o cadastro relativo aos fogos de habitacdo social e equipamentos dos bairros
sociais. Em situacdo de demolicdo, devera enviar o pedido de abate
autorizado;

Direccdo Municipal de Obras e Ambiente — informar a Divisdo de
Patriménio sempre que seja efectuada a recepc¢ao provisoria da obra, para

que o imobilizado em curso seja transformado em imobilizado.

3 - Relativamente aos bens mdveis, compete aos responsaveis dos seguintes

servi¢cos municipais:

a)

Seccado de contabilidade — fornecer a Divisdo de Patrimoénio copia de todas
as facturas de imobilizado de bens duradouros, nos termos do n.© 7 do

artigo 40.° e do n®s 4 do artigo 42.°, do regulamento de controlo interno;
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b) Departamento de Assuntos Sociais e Culturais - efectuar,
relativamente aos bens que constituam patriménio cultural em bibliotecas,
museus e arquivos histéricos, num sistema compativel com o SAP, o
preenchimento directo do inventario dos bens a sua guarda e fornecer essa

informacéao a Divisdo de Patriménio.

Artigo 12°

Da Guarda e gestdo de bens

1 - O utilizador directo de cada bem ficara responsavel por ele, devendo zelar pela
sua conservacdo e participar superiormente e a Divisdo de Patrimdnio qualquer
desaparecimento ou transferéncia do mesmo, bem como qualquer facto
relacionado com o seu estado operacional ou de conservacdo, sem prejuizo de

eventual apuramento de responsabilidades.

2 - Em cada servico sera designado, pelo respectivo dirigente, um Gestor de bens

moveis encarregue do controlo do conjunto de bens afecto aquele servico.

3 - As reparacfes e as operacfes de conservacdo dos bens moveis, serao

comunicadas a Divisao de Patrimoénio, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

4 - Devera ser participada superiormente a incorrecta utilizagcdo ou desvio dos bens
da propriedade municipal, independentemente do facto do responsavel ter sido

o utilizador regular e do apuramento posterior de responsabilidades.
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Artigo 13°

Funcdes do gestor de bens moveis

O funcionario designado nos termos do n® 2 do artigo anterior tera, entre outras, as

seguintes funcdes:

a) Comunicar a Divisao de Patriménio aquisi¢cdes efectuadas pela sua unidade
organica, dando conhecimento da sua recepc¢ao e localizacdo, para que a
Divisdo de Patrimdnio proceda a inventariacdo dos bens;

b) Comunicar a Divisdo de Patriménio mudancas internas, quer dentro da
unidade orgéanica, quer para outra diferente;

c) Efectuar pedidos de reparacdo de equipamentos localizados na sua unidade
organica a Divisdo de Patrimoénio;

d) Reunir periodicamente com a Divisdo de Patrimoénio, para conferéncia e

actualizacao do inventario dos bens moéveis.

CAPITULO 1V
DA AQUISICAO E REGISTO DE PROPRIEDADE

Artigo 14.°©

Aquisicao

1 - O processo de aquisi¢cdo dos bens do municipio obedecera ao regime juridico e
aos principios gerais de realizagdo de despesas em vigor, bem como aos

meétodos e procedimentos de controlo interno aprovado pelo municipio.
2 - O tipo de aquisicdo dos bens sera registado na ficha de inventéario, de acordo
com o0s seguintes cédigos:

a) 01 — Auto de cesséo;
b) 02 — Cedéncia;

¢) 03 — Compra em estado novo;

15



1 -

d) 04 — Compra em estado de uso;
e) 05 — Dac¢ao em cumprimento;

f) 06 — Desafectacdo dominio publico;
g) 07 — Direito de superficie;

h) 08 — Doacéo;

i) 09 - Expropriacao;

j) 10 — Hipotecas;

k) 11 — Legado;

) 12 — Permuta;

m) 13 — Venda;

n) 14 — Heranga;

0) 15 — Transferéncia;

p) 16 — Perdido a favor do Estado;
q) 17 — Locacéo;

r) 18 — Reverséo;

s) 19 — Outros.

O processo de aquisicdo de bens sera objecto de registo no sistema informatico

adoptado, mediante abertura de ficha de imobilizado prdpria.

Os bens adquiridos serdo inventariados de acordo com as regras estabelecidas
neste regulamento, apds a entrega da factura, escritura, ou documento legal,

que titule a aquisicao.

Artigo 15.°©
Registo de propriedade

Ap6s a aquisicdo de qualquer prédio a favor da autarquia, a Divisdo de
Patrimoénio providenciard no sentido de se proceder a inscricdo matricial e ao
averbamento do registo, na competente reparticdo de financas e na

conservatoria do registo predial, respectivamente.
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2 -

O registo ou titulo de propriedade define a propriedade do bem, pelo que a sua
inexisténcia implica a impossibilidade de alienacdo ou da efectiva consideracédo
como integrante do patriménio municipal, s6 se procedendo a respectiva
contabilizacdo apés o cumprimento dos requisitos necessarios a regularizacao
da sua titularidade, sendo, até la, devidamente explicitada a situacdo em

anexo as demonstracdes financeiras.

Estdo sujeitos a registo todos os factos, accOes e decisdes previstas nos artigos
11° e 12.° do Decreto-lei n® 277/95, de 25 de Outubro.

Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os iméveis, os veiculos
automoveis e reboques, sendo 0s respectivos registos destes Ultimos da

responsabilidade da Divisao de Viaturas e Maquinas.

Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origem a um processo, o qual devera
incluir designadamente, escritura publica, auto de expropriacdo, certidao do

registo predial, caderneta matricial, planta, etc.

Os terrenos subjacentes a edificios e outras constru¢cdes, mesmo que tenham
sido adquiridos em conjunto e sem identificagdo separada de valores, deverao
ser objecto da devida valorizacdo e autonomizacdo em termos de fichas de
imobilizado, tendo em vista a subsequente contabilizacdo nas adequadas

contas patrimoniais.

Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos, mas ainda nao
inscritos e fora do municipio, deveréo ser objecto da devida inscricdo na matriz

predial e do registo na respectiva conservatoria.

Os bens adquiridos em regime de locacdo, deverdo ser registados no

inventério pelo seu valor de custo, logo ap6s a celebrag¢ao do contrato.
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10

11

12

ApOs o registo dos bens modveis, devera ser posto no mesmo uma chapa ou
etigueta autocolante, evidenciando o nimero de inventario do bem, contendo

um coédigo de barras.

- 10 - Nos prédios rusticos e urbanos devem ser afixadas, se possivel, placas de

identificacdo com a indicacdo “Patrimdnio Municipal”.

- Em todos os edificios municipais a construir devera ser previsto, no ambito da

obra, a colocacado da placa referida no ponto anterior.

- A conservacdo dos bens imdéveis € da competéncia da Direccao Municipal de

Obras e Ambiente e da Direccdo Municipal de Planeamento e Urbanismo, em

concordancia com a Divisdo de Patrimonio.

CAPITULO V
DA ALIENAGAO, ABATE, CESSAO E TRANSFERENCIA

Artigo 16.°

Formas de alienacao

1 - A alienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado serd efectuada em hasta

publica, por concurso publico, ajuste directo, ou outra norma regulamentar ou
deliberacdo que expressamente o preveja, em conformidade com as disposi¢ces

legais enquadradoras da matéria.

2 - A alienacdo de bens iméveis podera ser realizada por negociacdo directa,

quando a lei o permitir.
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Artigo 17.°©

Autorizacao de alienacao

1 - Compete a Divisdo de Patrimonio coordenar o processo de alienagcédo de bens.

2 - S6 poderdo ser alienados bens, mediante deliberacdo autorizadora do 6rgao
executivo ou 6rgao deliberativo, consoante o valor em causa, e tendo em conta

as disposicées legais aplicaveis. "

3 - A alienacdo e demolicdo de prédios deverdao ser comunicadas a reparticdo de
financas e conservatéria competentes, bem como quaisquer outros factos e

situacdes a tal sujeitos.

Artigo 18.°
Abate

1 - As situacOes susceptiveis de originarem abates, de acordo com as deliberacdes
do 6rgao executivo ou deliberativo ou despacho do presidente da Camara ou

seu substituto, sdo as seguintes:

a) Alienacéo;

b) Furtos, extravios e roubos;

c) Destruicéo;

d) Cesséo;

e) Declaracdo de incapacidade do bem;
f) Troca;

g) Transferéncia;

h) Incéndios;

i) Demolicéo;

j) Outros.

19



2 -

Os abates de bens ao inventario, deverdo constar da ficha de imobilizado, de

acordo com a seguinte tabela:

a) 01 — Alienacao a titulo oneroso;
b) 02 — Alienacéao a titulo gratuito;
¢) 03 — Furto / Roubo;

d) 04 — Destruicdo ou demolicao;
e) 05 — Transferéncia;

f) 06 — Troca ou permuta;

g) 07 — Cesséo;

h) 08 — Incéndio e sinistro;

i) 09 — Obsolescéncia;

j) 10 — Outros.

Tem competéncia para propor o abate a Divisdo de Patrimoénio, mediante a

solicitagdo do servico utilizador.

Uma vez deliberado o abate, cabe a Divisdo de Patrimoénio proceder ao registo e

coordenar as operac6oes inerentes.

Quando se tratar de alienacdo, o abate s6 sera registado com a respectiva
escritura de compra e venda, quando essa seja a forma legalmente exigida ou

na inexisténcia desta, com o pedido de abate.

Nos casos de furto, extravio e roubo ou incéndio, bastara o envio do pedido de
abate devidamente autorizado, para a Divisao de Patrimonio poder proceder ao
seu abate, comunicando-se a ocorréncia a autoridade policial competente, sem

prejuizo do previsto no n.© 2 do artigo 23.° do presente regulamento.
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7 - No caso de abate por incapacidade do bem, devem ser 0s servigos responsaveis
a apresentar o correspondente pedido de abate devidamente autorizado, a

Divisdo de Patrimoénio.

8 - A demolicao de edificios sera igualmente comunicada a Divisdo de Patriménio,

com indicacdo da data da sua execucao e da respectiva autorizacao.

9 - Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado,
devera ser elaborado auto de abate, que sera enviado a Divisao de Patriménio
para apreciacdo e proposta de resolucdo e relatério final do bem para resolucao

da entidade competente, passando a constituir sucata ou mono (anexo XVIII).

Artigo 19.°

Cessao

1 - No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser lavrado um auto de
cessdo, devendo este ser da responsabilidade do Departamento ou Servico
responsavel pela cessdo, com conhecimento a Divisdo de Patrimoénio. (anexo

XI1X).

2 - SO poderao ser cedidos bens, mediante deliberacdo do 6rgdo executivo ou do
orgado deliberativo, consoante os valores em causa, atentas as normas e

legislacdo aplicaveis.

3 - A cedéncia de bens a entidades exteriores ao municipio a titulo definitivo, darao

origem a um procedimento de abate e consequente actualizagdo do inventario.

4 - A cedéncia de bens a titulo precario, sera objecto de preenchimento do auto de
cessdo devidamente autorizado, nos termos do n® 2 deste artigo, com as

actualiza¢des inerentes.
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5 - Salvo situagcbes excepcionais devidamente justificadas e autorizadas, a
conservacdo dos bens cedidos temporariamente é da responsabilidade da
entidade cessionaria, que deve realizar um relatério anual acerca do estado de

conservacao do bem cedido temporariamente.

Artigo 20.°©

Afectacado e transferéncia

1 - Os bens modveis sao afectos aos servicos municipais utilizadores, de acordo com

despacho do Presidente da Camara.

2 - A transferéncia de bens modveis entre servicos municipais, devera ser
previamente participada a Divisdo de Patrimoénio, através do procedimento

previsto no art.© 13.

3 - A transferéncia de bens modveis entre gabinetes, salas, seccdes, divisGes e
departamentos, s6 podera ser efectuada mediante autorizacdo do dirigente do

servigco ao qual estdo afectos.

4 - No caso da transferéncia de bens, sera lavrado o respectivo auto de
transferéncia da responsabilidade do cedente, o qual deve encaminha-lo para a

Divisao de patrimonio (anexo XX).

5 - S6 sdo incluidos no activo imobilizado os bens de dominio publico pelos quais o
municipio seja responsavel pela sua administracdo ou controlo, sejam ou nao

afectos a sua actividade operacional®®.
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CAPITULO VI
DOS FURTOS, ROUBOS, INCENDIOS E EXTRAVIOS

Artigo 21.°©

Regra geral

No caso de se verificarem furtos, extravios ou incéndios, dever-se-a proceder do

seguinte modo:

a) Participar ao presidente da Camara;

b) Participar as autoridades;

¢) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverdo os objectos desaparecidos
ou destruidos, indicando os respectivos numeros de inventario e 0s seus

valores, a Divisdo de Patrimonio (anexo XXI).

Artigo 22.°©

Furtos, roubos e incéndios

1 - Em caso de furto, roubo ou incéndio, a Divisdo de Patrimoénio devera elaborar
um relatério onde constem os bens, ndmeros de inventario e respectivos

valores.

2 - O relatério e o auto de ocorréncia serdo anexados no final do exercicio, a conta

patrimonial.

Artigo 23.°©

Extravios

1 - Compete ao responsavel da Divisdo onde se verificar o extravio, informar a
Divisdo de Patriménio do sucedido, sem prejuizo do apuramento de posteriores

responsabilidades.
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2 - A situacdo prevista na alinea a) do artigo 21° s6 devera ser efectuada, apos se

terem esgotado todas as possibilidades de resolucao interna do caso.

3 - Caso se apure qual o funcionario responsavel pelo extravio do bem, o municipio

devera ser indemnizado, para que possa adquirir outro que substitua aquele.

CAPITULO VI11
DOS SEGUROS

Artigo 24.°©

Seguros

1 - Todos os bens mdveis e imdveis do municipio deverdo estar adequadamente
segurados, competindo tal tarefa a Divisdo Patriménio, nos termos das

prioridades definidas pelo 6rgéo executivo.

2 - Ficam isentas da obrigagdes referida no nimero anterior, as maquinas agricolas

nao sujeitas a matricula.

3 - O capital a segurar relativamente aos bens moveis e iméveis, obedece ao custo
de substituicdo ou de reconstrucdo respectivamente, nos termos gerais da

apolice.
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CAPITULO VIII
DA VALORIZACAO

Artigo 25°.

Valorizacdo do imobilizado

O activo imobilizado, incluindo o0s investimentos adicionais ou
complementares, deve ser valorizado ao custo de aquisicdo ou ao custo de

producéo @9,

Considera-se como custo de aquisicdo de um activo, a soma do respectivo
preco de compra com o0s gastos suportados directa e indirectamente para o

colocar no seu estado actual.

Considera-se como custo de producdo de um bem, a soma dos custos das
matérias-primas e outros materiais directos consumidos, da mé&o-de-obra
directa e de outros gastos gerais de fabrico, necessariamente suportados para

0 produzir.

Os custos de distribuicdo de administracdo gerais e financeiros, ndo séo

incorporaveis no custo da producao.

Sem prejuizo do principio geral de atribuicdo dos juros suportados, aos
resultados do exercicio, quando os financiamentos se destinarem a
imobilizados, os respectivos custos poderdo ser imputados a compra e
producdo dos mesmos, durante o periodo em que estiverem em curso, desde
que isso se considere mais adequado e se mostre consistente. Se a
construcdo for por partes isolaveis, logo que cada parte estiver completa e

em condic¢des de ser utilizada, cessard a imputacado dos juros a ela inerentes.
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11 -

Poderdo ser capitalizadas despesas com projectos, estudos e outros, desde
que comprovadamente conexas e indispensaveis a constituicdo do activo,
como € o caso de formacéo inicial de utilizacdo do bem, fiscalizacdo, planos

de seguranca, projecto de arquitectura, entre outros.

Quando se trata de activos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, devera
considerar-se o valor resultante de avaliacdo ou o valor patrimonial definidos
nos termos legais ou, caso ndo exista disposicao aplicavel, o valor resultante
da avaliacdo segundo critérios técnicos, que se adequem a natureza desses

bens, devendo ser explicitado nos anexos as demonstracdes financeiras.

Caso este critério ndo seja exequivel, o imobilizado assume o valor zero até

ser objecto de uma grande reparacdo, assumindo entdo, o montante desta.

Na impossibilidade de valorizacdo dos bens ou quando estes assumam o valor
zero, devem ser identificados no anexo as demonstracdes financeiras e

justificada aquela impossibilidade.

No caso de inventariacdo inicial de activos cujo valor de aquisicdo ou de
producdo se desconhecga, aplica-se o disposto nos n.°s 7 e 9 do presente

artigo.

No caso de transferéncia de activos entre entidades abrangidas pelo POCAL
ou por este e pelo POCP, o valor a atribuir serd o valor constante nos registos
contabilisticos, com os critérios de valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo
se existir valor diferente do fixado no diploma que autorizou a transferéncia
ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e sancionado pelos 6rgaos

e entidades competentes.
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12 - Na impossibilidade da aplicacdo de qualquer uma das alternativas referidas no

ndmero que precede, sera aplicado o critério definido nos n.® 7 e 9 do

presente artigo.

13- Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sdo susceptiveis de

1 -

reavaliacdo, salvo se existirem normas que a autorizem e que definam os

respectivos critérios de valorizacao.

Artigo 26°.

Reintegracao e amortizacdes

Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma vida util limitada,
ficam sujeitos a uma amortizacdo sistematica, durante esse periodo, sem
prejuizo das excepcdes expressamente consignadas no presente Regulamento
ou no POCAL @9,

7

O método para o calculo das amortizacbes do exercicio € o das quotas
constantes ' nos termos do Decreto-Lei 54-A/88, de 22 de Fevereiro (POCAL),
devendo as alteracbes a esta regra ser explicitadas nas notas ao balanco e

demonstracdo de resultados dos anexos as demonstracdes financeiras 2.

Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes, a quota anual de
amortizacdo determina-se aplicando aos montantes dos elementos do activo

imobilizado em funcionamento as taxas de amortizacdo definidas na lei ®®.

O valor unitario e as condigbes em que os elementos do activo imobilizado
sujeitos a depreciacdo ou depreciamento possam ser amortizados num so6

exercicio, sdo os definidos na lei ?¥
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A fixacdo de quotas diferentes das estabelecidas na lei para os elementos do
activo imobilizado corpdéreo, adquirido em segunda méao, é determinada pelo
6rgao deliberativo da autarquia local, sob proposta de 6rgédo executivo e devera

ser acompanhada de justificacdo adequada ©®.

As despesas de instalacdo, bem como as de investigacdo, e desenvolvimento,
podem ser capitalizadas, desde que comprovadamente haja um nexo de
causalidade entre a sua existéncia e o desenvolvimento de uma actividade
prépria do municipio num prazo nao superior a dois anos. A serem
capitalizadas, estas despesas devem ser amortizadas no prazo maximo de cinco
anos @®®. Caso no final de dois anos se verifique que n&o possibilitaram um
desenvolvimento da supra citada actividade, devem ser abatidas, conforme

regras do presente regulamento.

A depreciacdo deve ser iniciada, de acordo com a data da factura ou documento
equivalente, se ndo houver outra data mais fiavel, relativamente a entrada em

uso na autarquia.

Artigo 27°.

Grandes reparacdes e conservacdes

Sempre que se verifiguem grandes reparacdes ou conservacbes de bens que
aumentam o valor e o periodo de vida atil ou econédmico dos mesmos, devera
tal facto ser comunicado de imediato, no prazo maximo de uma semana a
Divisao de Patrimonio, para efeitos de registo na respectiva ficha de imobilizado.
Uma reparacdo / intervencao /manutencdo que aumente vida util, deve ser
considerada como uma adicdo de valor ao bem, sempre que nao constitua a
incorporacdo de uma componente com utilizagcdo independente. A amortizacao
serd efectuada no periodo de vida util do bem original ou alterando o mesmo (e
consequentemente a taxa aplicavel), consoante definicdo técnica de
prolongamento da vida util do bem original. Nestas situa¢des, a ficha do bem,

fica automaticamente reflectida das alteracdes de valor e vida util.
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2 - Consideram-se grandes reparacdes ou beneficiagbes, sempre que 0 respectivo
custo exceda 30% do valor patrimonial liquido do bem moével, atento o critério

de materialidade definido no artigo 34° do CIBE.

Artigo 28.°©

Desvalorizacdes excepcionais

1 - Quando, a data do balanco, os elementos do activo imobilizado corpéreo e
incorpéreo seja ou nao limitada a sua vida uatil, tiverem um valor inferior ao
registado na contabilidade, devem ser objecto de amortizacdo correspondente a
diferenca, se for de prever que a reducao desse valor seja permanente. Aquela
amortizacdo extraordinaria ndo sera mantida, se deixarem de existir os motivos

que a originaram @7,

2 - Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a cada um dos
seus elementos especificos, tiverem, a data do balango, um valor inferior ao
registado na contabilidade, este pode ser objecto da correspondente reducéo,
através da conta apropriada. Esta ndo deve subsistir logo que deixe de se

verificar a situacgéo indicada ©®.

3 - Sempre que ocorrem situacfes que impliguem a desvalorizacdo excepcional de
bens, deverda a mesma ser comunicada no prazo de uma semana a Divisdo de

Patrimonio, para efeitos de registo na respectiva ficha de imobilizado.
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CAPITULO IX

DA VALORIZACAO DAS EXISTENCIAS, DAS DIVIDAS DE E A TERCEIROS E

DAS DISPONIBILIDADES

Artigo 29°

Da valorizacado das existéncias

As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisi¢cdo ou ao custo de producao

@9 sem prejuizo das excepcdes adiante consideradas.

O custo de aquisicdo e o custo de producdo das existéncias, devem ser

determinadas de acordo com as definicdes adoptadas para o imobilizado.

Se o0 custo de aquisicdo ou custo de producdo for superior ao preco de

mercado, sera este o utilizado.

Quando na data do balanco, haja obsolescéncia, deterioracdo fisica parcial,
quebra de precos, bem como outros factores analogos, devera ser utilizado o

critério referido no n.© 3 do presente artigo.

Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos, sao valorizados, na falta de

critério mais adequado, pelo realizavel liquido.

Entende-se como preco de mercado o custo de reposicdo ou o valor realizavel
liquido, conforme se trata de bens adquiridos para a producdo ou de bens

para venda.

Entende-se como custo de reposicdo de um bem, o que a entidade tem de
suportar para o substituir nas mesmas condi¢cbes, qualidade, quantidade e

locais de aquisicao e utilizagéo.
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11 -

12 -

13 -

Considera-se com valor realizavel liquido de um bem, o seu esperado pre¢o
de venda, deduzido dos necessarios custos previsiveis de acabamento e

venda.

Relativamente as situacdes previstas nos n.°s 3 e 4 do presente artigo, as
diferencas serdo expressas pela provisdo para depreciacdo de existéncias, a
qual sera reduzida ou anulada quando deixarem de existir os motivos que a

originaram.

Os métodos de custo das saidas de armazém a adoptar, sdo o custo

especifico ou custo médio ponderado.

Nas actividades de -caracter plurianual, designadamente, construcdo de
estradas, barragens e pontes, os produtos e trabalhos em curso podem ser
valorizados, no fim de exercicio, pelo método de percentagem de acabamento
ou em alternativa, mediante a manutencdo dos respectivos custos até ao

acabamento.

A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao nivel de
execucdo global e é dada entre o total de custos incorridos e a soma do

estimado para completar a sua execucao.

Enquadram-se no conceito de existéncias, todos os bens que n&o sejam
reutilizaveis, independentemente do seu valor e de poderem ter manutencéao
ou beneficiacbes. Poderdo ser inventariados como imobilizado, bens
reutilizaveis que constituam sobressalentes/ componentes, desde que

respondam aos critérios de materialidade definidos no CIBE.
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Artigo 30°

Da Valorizacéo das dividas de e a terceiros©®

1 - As dividas de e, a terceiros, sdo expressas pelas importancias constantes dos

documentos que as titulam.

2 - As dividas de e a terceiros, em moeda estrangeira, sao registadas:

a) Ao cambio da data considerada para a operacdo, salvo se o cambio estiver

fixado pelas partes ou garantido por uma terceira entidade. A data do
balanco, as dividas de e ou a terceiros, resultantes dessas operacdes, em
relacdo as quais ndo exista fixacdo ou garantias de cambio, sdo actualizadas

com base no cambio dessa data;

b) As diferencas de cambio, resultantes da referida actualizagdo, sao

reconhecidas como resultados do exercicio e registadas como resultados do
exercicio na conta 685 “Custos e perdas financeiras — diferencas de cambio
desfavoraveis” ou na conta 785 “ Proveitos e ganhos financeiros — diferencas
de cambio favoraveis”. Tratando-se de diferencas favoraveis, resultantes de
dividas de médio e longo prazo, deverdao ser diferidas, caso existam
expectativas razoaveis de que o ganho é reversivel. Estas serdo transferidas
para a conta 785 no exercicio em que se efectuarem o0s pagamentos ou
recebimentos, totais ou préximo das dividas com que estdo relacionadas e
pela parte correspondente a cada pagamento ou recebimento;

Relativamente as diferencas de cambio proveniente de financiamentos
destinadas a imobilizagcdes, admite-se que sejam imputadas a estas,

somente durante o periodo em que tais imobilizacdes estiverem em curso.

3 - A semelhanca do que acontece com as outras provisdes, as que respeitam a

riscos e encargos resultantes de dividas de terceiros, ndo devem ultrapassar as

necessidades.
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Artigo 31°

Da valorizacéo das disponibilidades®?

1 - As disponibilidades de caixa e depé6sitos em instituicdes financeiras, sé&o
expressas pelos montantes dos meios de pagamento e saldo de todas as contas

de depdsito, respectivamente.

2 - As disponibilidades em moeda estrangeira, sdo expressas no balanco ao cambio

em vigor na data a que ele se reporta.

3 - As diferencas de cambio apuradas na data de elaboracdo do balanco final de
exercicio, sdo contabilizadas na conta 685 “Custos e perdas financeiras -
diferencas de cambio desfavoraveis” ou na conta 785 “Proveitos e ganhos

financeiros diferencas de cambio favoraveis”.

4 - Os titulos negociaveis e as outras aplicacbes de tesouraria, sdo expressas no
balanco, pelo seu custo de aquisicdo (preco de compra acrescido dos gastos de

compras).

5 - Se o custo de aquisi¢cao for superior ao preco de mercado, sera este o utilizado.

6 - Na situacéo prevista no n.° 4, deve constituir-se ou reforgcar-se a provisdo pela
diferenca entre os respectivos precos de aquisicdo e de mercado. A provisao
serd reduzida ou anulada quando deixarem de existir os motivos que levaram a

sua constituicao.
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CAPITULO X
OUTRAS COMPETENCIAS

Artigo 32°.

Disposicdes finais e transitérias

Compete ao 6rgdo executivo a resolucdo de qualquer situacdo omissa neste

documento.

Sado revogadas todas as disposicdes regulamentares contrarias ao presente

regulamento.

Para salvaguardar a correcta adopcdo dos procedimentos estabelecidos pelo
POCAL, em matérias de contabilizacédo dos subsidios para investimento 2, sera

assegurado que:

a) Aquando da inventariagdo inicial, nas fichas de inventéario, dos elementos
patrimoniais activos que beneficiaram de financiamentos (nhacionais,
comunitarios ou quaisquer outros), para a sua construcdo ou aquisicdo, sera
devidamente discriminado o montante de financiamento obtido, o qual
podera ser evidenciado no item “outras informacdes”;

b) Para os bens que venham a ser construidos ou adquiridos com
financiamento, sera inscrito nas respectivas fichas de inventario informagéo

similar & mencionada na alinea anterior.

Na inventariacdo inicial dos elementos patrimoniais activos proceder-se-a,
quando for caso disso, ao apuramento dos montantes que estariam registados
nas contas redutoras do activo dos mesmos associados, como se tivesse sido
adoptada a contabilidade patrimonial e financeira, de molde a que o balanco

inicial possa traduzir a efectiva situacdo patrimonial ¢,

34



5 - Relativamente as demais contas de provisfes, adoptar-se-a um procedimento

analogo ao referido no n.° 4 do presente.

Artigo 33°.

Alteracles as fichas e mapas anexos ao presente regulamento

As fichas a que se refere o artigo 4° e os mapas anexos ao presente regulamento,
poderdo sofrer alteracdes de forma e ou conteldos, desde que as alteracdes
respeitem o ordenamento legal aplicavel e mediante informacdo escrita dos
directores de departamento/ chefes de divisdo respectivos, com conhecimento ao

membros do executivo para a area do patrimonio.

Artigo 34°

Procedimentos omissos

Os casos omissos ao presente regulamento e eventuais alteracdes serdo objecto de
deliberacdo da Camara Municipal, os quais, no ambito de uma revisdo, virdo a

constar deste regulamento.

Artigo 35°.

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds a aprovagao pela Camara e

Assembleia Municipal e publicitagcdo nos termos legais.

35



Notas :

(1) POCAL — ponto 2.8.1

(2) POCAL — ponto 4.1.7

(3) POCAL — ponto 2.8.1, 2.9.1 e 2.9.5

(4) POCAL — n.© 2, ponto 2.3 — economia, eficiéncia e eficacia.

(5) POCAL — Cddigo de classificacdo dos bens

(6) N.© 2 do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 54-A/99 de 22 de Fevereiro, com a
redaccao dada pela Lei 162/99, de 14 de Setembro.

(7) POCAL — ponto 4.4

(8) POCAL — ponto 2.8.2.2

(9) Para ser possivel a verificacdo dos bens do activo imobilizado — POCAL — ponto
2.9.10.4.4

(10) POCAL — ponto 2.8.2.6

(11) POCAL — nota (2) das notas explicativas, documentos e registos.

(12) POCAL- ponto 2.8.1

(13) POCAL — ponto 2.8.1 e 2.8.2.2

(14) POCAL — ponto 2.8.2.6

(15) POCAL - ponto 2.9.10.4.3

(16) POCAL — pontos 2.9.10.3.5e 2.9.10.4.4

(17) POCAL - (ver o estabelecido na alinea f) do n°2 do artigo 53° da Lei 169/99,
de 18 de Setembro
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(18) POCAL — ponto 4.1.7

(19) Esta de acordo com os critérios valorimétricos estabelecidos no POCAL para as

imobilizagbes (ponto 4.1).

(20) POCAL — 2° paragrafo do ponto 4.1.1

(21) POCAL — ponto 2.7.2

(22) POCAL — pontos 8.2.1 e 8.2.5.

(23) POCAL — pontos 8.2.1 e 8.2.5

(24) POCAL — pontos 8.2.1 e 8.2.5 — Consideracdo das regras do Decreto

Regulamentar, n.°© 2/90, conjugados com os limites estabelecidos no CIBE

(25) POCAL — pontos 8.2.1 € 8.2.5

(26) POCAL — ponto 4.1.8

(27) POCAL — ponto 4.1.10 — principio da prudéncia

(28) Principio da Prudéncia — 3.2.al.f)

(29) Esta de acordo com os critérios de valorimetria das existéncias estabelecidas
pelo POCAL — ponto 4.2

(30) Esta de acordo com os critérios de valorimetria para dividas de e a terceiros,

estabelecidos pelo POCAL — ponto 4.3

(31) Estad de acordo com os critérios de valorimetria para as disponibilidades,

estabelecidas pelo POCAL — ponto 4.4

(32) De acordo com os procedimentos constantes da nota explicativa a conta 2745

do POCAL

(33) Principios contabilisticos do custo histérico, da prudéncia, da materialidade e

da ndo compensacao — POCAL — ponto 3.2. al. b)
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E para constar se passou o presente e outros de igual teor, que vao ser afixados nos

lugares publicos do costume.

Oeiras, 11 de Janeiro de 2007

O Presidente,

Isaltino Afonso Morais



ANEXOS

I — 1 — Imobilizado Incorpéreo
I — 2 — Bens Imoveis
| — 3 — Equipamento Basico
- Equipamento Basico — ocorréncia
| — 4 — Equipamento Transporte
I — 5 — Ferramentas e utensilios
equipamento transporte — ocorréncia
| — 6 — Equipamento Administrativo
| — 7 — Taras e Vasilhames
I — 8 — Outro Imobilizado Corpéreo
| — 9 — Partes de Capital
I — 10 — Titulos
I — 11 — Existéncias
Folha de Carga
Mapa de Registo de Livro (Biblioteca)
Participacdo de Avarias / Reparacdes
(a preencher pelo servico Participante)
(a preencher pelo servigo de Patrimoénio)
Auto de Venda
Auto de Cesséo
Auto de Transferéncia
Auto de Ocorréncia

Auto de Abate



